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DIGITAL LEARNING HUB

Public cible
Cette formation est accessible à tous — n’hésitez pas à vous inscrire !

Objectifs
Ce cours introduira les participants aux principes fondamentaux de l'ingénierie de prompt
avec Copilot. Le cours explorera comment Copilot peut aider dans diverses tâches, telles
que la rédaction de courriels, la création de documents, la génération d'informations à
partir de données, et plus encore.
Les participants apprendront à formuler des messages efficaces, à personnaliser les
réponses de Copilot et à intégrer Copilot dans leurs flux de travail quotidiens afin
d'optimiser leur productivité. Grâce à des exercices pratiques, des exemples concrets et
des activités collaboratives, les participants repartiront avec une compréhension
approfondie des capacités de Copilot.
Il est recommandé aux participants d'apporter leur ordinateur portable personnel à ce
cours s'ils disposent d'une licence Copilot. Pour ceux qui n'ont pas de licence Copilot, le
formateur permettra aux participants de tester à partir de son poste de travail.
A la fin du cours, les participants seront capables de :
  - Comprendre la vision de M365 Copilot
- Acquérir une expérience partagée dans divers cas d'utilisation

Contenu
- Introduction : ChatGPT, Agents Microsoft Copilot gratuits et Microsoft 365 Copilot
- L'art de rédiger un prompt
- Le Business Chat, dans la page Microsoft 365 Copilot
- Copilote pour Word
- Copilote pour PowerPoint
- Copilote pour Excel
- Copilote pour OneNote
- Copilote pour OneDrive
- Copilote pour Outlook
- Copilot pour Teams
- Le laboratoire Copilot
- Conclusion
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